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Introduccion.

El Archivo General Municipal de Moroledn resguarda, la memoria histérica del
municipio, de igual manera, ayuda internamente al correcto manejo archivistico dentro de
las dependencias existentes en la administraciéon municipal, a razén de contar con un
archivo de concentracion, otro archivo histérico y cada dependencia con su archivo de
tramite para que, en conjunto, se pueda trabajar con el ciclo vital de cada documento creado
y emitido dentro de cualquier oficina municipal y que dé cuenta de todo acto que deriva del
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones especificas, establecidas en las
disposiciones, federales, estatales y municipales.

De ello radica la importancia que tiene este Programa Anual para el Desarrollo
Archivistico 2023 (PADA 2023), en lograr establecer los alcances a los que se desea llegar
cada afio en materia archivistica en el municipio de Morole6n; considerando que este
AGMM trabaja desde la asesoria internas en los Archivos de Tramite, asi como la
organizacion, preservacion y valoracién del Archivo de Concentracion, hasta el resguardo,
preservacion, organizaciéon, manejo y difusiéon en el Archivo Histérico.

Para la elaboracion de este PADA 2023, se analizaron los riesgos, vulnerabilidades,
alcances y metas que se tuvo la oportunidad de observar dentro del manejo archivistico
municipal, en el primer afio de trabajo de esta administracién municipal 2021-2022 (octubre
2021-diciembre 2022), para poder general acciones que puedan fomentar de manera
positiva la preservaciéon documental del municipio.

Marco Normativo.

-Constitucioén Politica de los estados Unidos Mexicanos.

En el articulo 6° se establecen las bases constitucionales para el ejercicio del

derecho de acceso a la informacién y concretamente en la fraccion V del inciso A
establece:
‘Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

-Ley General de Archivos.

De acuerdo con el articulo 23 de esta ley, se establecen las bases para
elaborar la planeacién anual en materia archivistica, por su parte el articulo 24
contempla los elementos que dicho plan debe contener, tales como la planeacion,
programacién y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.
-Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Dentro de esta ley encontramos el contenido tentativo del programa anual
Articulo 26.

“El programa anual definiré las prioridades institucionales integrando los recursos

economicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma deberé contener




programas de organizacién y capacitacién en gestién documental y administracion
de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién
y procedimientos para la generacion, administracién, uso, control, migracién de
formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos
electrénicos”.

-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guanajuato.
El Congreso del Estado de Guanajuato como sujeto obligado, atendiendo la

fraccion IV del articulo 24 debera:
“Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental,

conforme a la normatividad aplicable”.

-Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del
Estado de Guanajuato.

-Ley del Archivo Municipal de Moroleén (en proceso de actualizacion).

-Manual de Procesos y Procedimientos Archivisticos de Moroleén 2023 (en proceso

de autorizacion).

Mision.

Promover el desarrollo archivistico en cada una de las dependencias municipales
de esta administracién 2021-2024, para que exista un proceso de preservacion, resguardo
y ordenamiento de los acervos documentales que se originan dentro del municipio.

Vision.

Incrementar, preservar y difundir el patrimonio documental del municipio; asi como
motivar a todas las dependencias municipales para la organizacion de sus archivos y la
actualizacion de los mismos; con la finalidad de salvaguardar la memoria histérica
municipal.

Valores.
-Amabilidad
-Respeto
-Compromiso
-Responsabilidad
-Lealtad
-Honestidad.

Problematica.

En PADA 2022 se manej6 con el trabajo en los archivos de tramite, en su correcta
elaboracién y en la importancia de su actualizacién, organizacion y funcionamiento del
mismo: se crearon los instrumentos necesarios de control y consulta archivistica y se puto
homogeneizar un 80% de todas las dependencias municipales; ademas de las constantes
capacitaciones que se proporcionaron a lo largo de todo el afio por la frecuente movilidad
de los enlaces archivisticos.



En el 2022 se pudo hacer una exitosa transferencia primaria en casi un 60% de las
dependencias municipales y con ello se visualizé la vigencia documental de los expedientes
que ya se tenian en resguardo dentro de las oficinas del archivo de concentracion.

El problema que se encuentra y que se desea trabajar este afio, es sobre esta
vigencia documental y el poco interés o miedo de los sujetos obligados para poder pedir la
baja documental de sus expedientes resguardados dentro del archivo de concentracion; ya
que se cuenta con expedientes de algunas dependencias desde los afios 70’s que no se
desean ser eliminados y que no cuentan ya con un valor primario y tampoco un valor
secundario para su conservacion y el hacer la correspondiente transferencia segundaria de
los mismos.

Aun y cuando se han dado capacitaciones sobre la vigencia documental de los
expedientes generados; el mayor problema radica en pensar que se pueden meter en
problemas si llegara alguna auditoria y les solicitaran dichos documentos.

Justificacion.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se propone una serie de
tareas con las que se debe de cumplir teniendo una secuencia de objetivos que sean
alcanzables y medibles; de la mano del cumplimiento de los indicadores anuales
municipales, se pretende seguir una linea conjunta de trabajo.

El Archivo General Municipal de Moroleén tiene como principal funcién que las
bases del manejo archivistico se lleven a cabo en todas las dependencias municipales; con
la ayuda de las capacitaciones constantes, se podra obtener un manejo correcto de los
Archivos de Tramite, la transferencia primaria al archivo de concentracién y dando énfasis
este afio en la vigencia documental de los expedientes y asi generar bajas documentales
significativas que puedan crear nuevos espacios para almacenamiento de informacién que
aun cuenta con vigencia documental

Objetivos.

Generales.

Salvaguardar todos los documentos que se generan en las dependencias
municipales, siempre vigilando el cumplimiento de las leyes en materia archivistica; el
control, cuidado, manejo y organizacién de documentos que se encuentran en tramite,
conservacion y disposicién para que, como ultimo fin, el publico en general pueda
constarlos en el Archivo Histérico.

Dando seguimiento a los objetivos especificos del PADA 2022 y dando énfasis en
el trabajo del PADA 2023 el cual esta enfocado en el manejo y control de los expedientes
resguardados dentro del archivo de concentracion y la vigencia documental de los mismos.



Especificos.
- Garantizar que el ciclo vital de los documentos se lleve a cabo conforme a lo

establecido en el Reglamento Municipal de Archivos.

- Verificar y actualizar los procesos de Administracién y Gestion de los
Documentos de Archivo en cada una de las areas, tanto en su etapa de Tramite
como en sus transferencias primarias al Archivo de Concentracion para facilitar
la consulta y acceso.

- Servir como 6rgano interno de consulta de la administracién.

- Ser fuente de informacién para conservar la memoria histérica del municipio.

- Resguardar, conservar, restaurar, preservar y difundir el acervo histérico del
archivo, en todos los soportes en los que se encuentren.

- Difusion de la cultura e historia con la elaborar exposiciones histéricas y
panfletos gratuitos que ayuden a la creacién de la conciencia histérica entre los
habitantes del municipio.

Planeacion.

De a cuerdo a las necesidades de este PADA 2023, el AGMM se enfocara en el
trabajo dentro del Archivo de Concentracion y con ello el apoyo en la revisién de la vigencia
documental de los expedientes resguardados. Sin olvidar el trabajo dentro de los Archivos
de Tramite de cada area generadora y sujeto obligado.

-Ratificaciéon del Grupo Interdisciplinario que ser4 pieza clave para la aprobacién de
las bajas documentales.

-Presidir y convocar al Grupo Interdisciplinario para las sesiones obligadas en el
Reglamento Municipal de Archivos.

- Controlar y resguardar el Archivo de Concentracién Municipal.

-Asesorar a los enlaces de los archivos de tramite de las areas administrativas de
Presidencia Municipal en la elaboracion y actualizacién de los instrumentos de control
y consulta archivistica; en el proceso de transferencia primaria y de baja documental.

Actividades y Entregables.

Capacitaciones en materia_de archivo y actualizacién de los instrumentos de control v
consulta archivistica.

- Actualizacion de las capacitaciones en materia de archivo para los enlaces de
archivo de cada dependencia municipal.

- Actualizacion de las guias simples de archivo para poder generar la actualizacién
del Catalogo de Disposicién Documental de acuerdo a las modificaciones en el
organigrama municipal.

Clasificacién de expedientes y organizacioén de los archivos de trémite.

- Supervisar a los responsables de los Archivos de Tramite para la elaboracion de
sus portadas y sus soportes de expediente de cada una de las dependencias
municipales.




Elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental, con la finalidad de
poder contar con un correcto valor documental, vigencia, plazo de conservacién
y disposicién documental de los expedientes que se encuentran dentro de cada
dependencia municipal.

Transferencias y bajas documentales

Apoyar a cada uno de los enlaces del Archivo de Tramite para la transferencia
primaria este apegada a la normativa vigente, asi como al manual de
procedimientos para el manejo del Archivo General Municipal de Moroledn 2023.
Revision de la vigencia documental de los expedientes que se encuentran dentro
del archivo de concentracién para poder generar bajas documentales en tiempo
y forma.

Fortalecer el proceso de baja documental con los directores y enlaces de
archivo, ademas de resolver dudas y se pueda entender la importancia de las
bajas documentales.

Grupo interdisciplinario.

Ratificacion del Grupo Interdisciplinario.
Presentacion de fichas de valoracién técnica y la propuesta para las bajas
documentales del 2023.

Atencidn a usuarios y solicitudes de informacién publica.

Dar respuesta a las solicitudes de los ciudadanos y atencién para la consulta de
las series resguardadas dentro del Archivo Histérico.

Archivo Histérico.

Reporte de consultas de documentos del Archivo Histérico para asi conocer las
cantidades de temas que son consultados con mayores frecuencias de los
documentos del acervo.

Conformaciéon de un nuevo inventario documental para conocer las piezas que
conforman cada serie archivistica.

Constante conservacion preventiva dentro de los documentos que se
encuentren con riesgos para asi garantizar la preservacion del documento para
su consulta y la salud del personal.

Constante organizacion de los documentos (pendientes) dentro del Archivo
Historico.

Difusion histérica.

Propiciar espacios adecuados para la exposiciéon de temas de interés histérico
para el publico general.

Trabajar en conjunto con redes sociales al alcance de todo el publico y publicar
temas de interés histérico.

Breve monografia del municipio para entregar de manera gratuita a las escuelas
y el publico en general.

Contar con concursos de interés para la ciudadania para el rescate de la historia
de nuestro municipio.



Cronograma de actividades anuales.

Se anexa a este trabajo el cronograma anual en el que se sefialan las actividades
mensuales a elaborar

Administracion del PADA.

Reporte de avances.

De acuerdo a la Ley General de Archivos, se deben elaborar informes de los
avances de este Plan anual 2023, asi como a las evidencias que se tengan para corroborar
dicho avance; sin olvidar que estos avances van de la mano en el cumplimiento de
indicadores municipales.

Evaluacion de objetivos.

La evaluacion de los objetivos se podra concretar en el Gltimo mes del afio 2023,
de acuerdo al cumplimiento correcto de los indicadores municipales y al trabajo de este
Pan Anual 2023, se podra hacer una autoevaluacién para poder concretar los alcances y
cumplimientos y poder asi, analizar la elaboracion del Plan Anual 2024.
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