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PERFIL DE PUESTO
1. IDENTIFICACION.
PUESTO PRESIDENTE MUNICIPAL
AREA PRESIDENCIA MUNICIPAL

2. OBJETIVO DEL PUESTO

EJECUTAR LAS DETERMINACIONES DEL AYUNTAMIENTO Y COORDINAR LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL; CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS LEYES, REGLAMENTOS, BANDOS DE
POLICIA Y BUEN GOBIERNO, Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES DEL ORDEN MUNICIPAL,
ESTATAL Y FEDERAL; PRESIDIR LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO, EN LAS QUE TENDRA EN
CASO DE EMPATE, ADEMAS DE SU VOTO INDIVIDUAL, EL VOTO DIRIMENTE.

3. ESCOLARIDAD

NIVEL ACADEMICO

ESPECIALIDAD

4. DATOS GENERALES

SEXO ESTADO CIVIL RANGO DE EDAD
REQUERIDA
MASCULINO CASADO 18 A 24 ANOS
FEMENINO SOLTERO 25 A 45 ANOS
INDISTINTO X INDISTINTO X 46 EN ADELANTE
INDISTINTO X

5. DISPONIBILIDAD

HORARIO SI NO
TRABAJAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL X
VIAJAR SI NO
NACIONAL X
INTERNACIONAL X

6. OTROS CONOCIMIENTOS (Técnicos y/o funcionales)

NO APLICA

7. EXPERIENCIA REQUERIDA

NECESARIA X NO NECESARIA

En caso de ser necesaria, especificar
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AREA FUNCION O ACTIVIDAD TIEMPO
FUNCIONARIO PUBLICO ADMINISTRACION PUBLICA

8. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

TODAS LAS QUE SENALA LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

9. HABILIDADES Y ACTITUDES

DISCIPLINA

LEGALIDAD

OBJETIVIDAD

PROFESIONALISMO

HONRADEZ

LEALTAD

IMPARCIALIDAD

EFICIENCIA

EFICACIA

EQUIDAD

TRANSPARENCIA

ECONOMIA

INTEGRIDAD

10.LINEAS DE MANDO

PUESTO QUE LE REPORTAN

SECRETARIO PARTICULAR
SECRETARIO EJECUTIVO
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DIRECTORES

11.RELACIONES DIRECTAS

INTERNAS EXTERNAS
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO SECRETARIA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE
GUANAJUATO
REGIDORES
DIRECTORES

JEFES DE AREA




