
 

Registro de Trámites y Servicios 

 
 

 
 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE MOROLEON, GUANAJUATO. 

DEPENDENCIA: Secretaria de Relaciones Exteriores  

NOMBRE DEL TITULAR: Beatriz Eugenia Pantoja Balcázar  

TIPO: TRAMITE x SERVICIO x 

 CLAVE 
EDO. 

CLAVE 
MPIO 

CLAVE 
DEL T ó S 

FECHA DE REGISTRO 

Tramite de pasaporte  11 021 SRE-S-01 06 03 2018 

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO 

Obtener el Documento  

 USUARIOS   

Población abierta  

DOCUMENTO QUE SE OBTIENE COSTO TIEMPO DE RESPUESTA VIGENCIA  

Pasaporte Primera vez Menor de Edad  

1 año $580.00 y $290.00 

3 años $1205.00 y $605.00 

6 años $1660.00 y $830.00 

 

 

Entre 5 y 8 días 
hábiles. 

 

La que el 
usuario solicite  

LUGAR DONDE SE REALIZA 

Oficina Receptora Oficina de Enlace Con la SRE Moroleón  

Horario de Atención 8:00 am a 3:00pm Teléfono: 014454583341 

Domicilio:  Guerrero #12 col. Centro Moroleón Gto. 

Oficina Resolutora Secretaria de Relaciones Exteriores Delegación Michoacán.  

Horario de Atención 8:00am a 3:00pm  Teléfono: 014439628992 

Domicilio  Av. Lázaro Cárdenas #2998 col. Chapultepec Sur Plaza Nueva España Morelia 
Mich.  

REQUISITOS 
DOCUMENTO REQUERIDO 

ORIGINAL COPIA OBSERVACIONES 

Acta nacimiento  1  Formato reciente  

Curp   1 Actualizada  

Identificación Oficial Vigente de los Padres 1 1 Copia al 200% (Ambos padres) 

Pago de Banco  1   

Fotografías  1  2 Tamaño pasaporte 

Confirmación de Cita  1  Impresa  

Pago de Derechos Municipales  1 1 $230.00  

Constancia medica o de Estudios  1  
Fotografía y Sello anexando 
cedula profesional en constancia 
médica.  

 EL ORIGINAL SE ENTREGARÁ PARA EXPEDIENTE * EL ORIGINAL ES SÓLO PARA COTEJO, DESPUÉS SERÁ DEVUELTO AL SOLICITANTE 

OBSERVACIONES 

Ninguna. 

FUNDAMENTOS DE LEY 

Ninguna.  

FIGURA JURÍDICA 

AFIRMATIVA FICTA No aplica NEGATIVA FICTA Código de procedimiento y justicia administrativa para 
el Estado de Guanajuato Art. 153 al 157. 

FUNDAMENTOS EN DISPOSICIÓN REGLAMENTARIA 

Disposiciones Administrativas para el ejercicio fiscal 2017 para el Municipio de Moroleón, Art. __ , fracción, inciso. 



 SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISIÓN DEL TRAMITE 

Ninguna  

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALÍAS EN LA GESTIÓN DEL SERVICIO 

Dependencia: Contraloría Municipal              Teléfono:01(445)4589222 
Ext. 115 

Correo 
electrónico:contraloriamoroleon15@hotmail.com 

 

 
        Sello de la Dirección                                                                Firma del Director                                       


